
禄丰市事业单位人员参加失业保险经办流程

根据禄丰市人民政府办公室关于切实做好事业单位参加

失业保险有关工作的通知要求，全市符合参保条件尚未参保的

事业单位，自 2022 年 1 月 1 日起，应当及时到市人社局公共

就业和人才服务中心进行参保登记，并办理有关缴费手续。现

将失业保险经办流程及所需提供材料告知如下：

一、办理人员参保、停保所需材料

1、参保所需材料。单位机构代码证复印件；法人身份证

复印件；邮箱及联系电话；参保人员合同名册；参保人员身份

证复印件；参保人员变更表（单位签章）。

2、停保所需材料。停保人员合同名册；停保人员身份证

复印件；停保人员变更表（附：退休证复印件或与单位解除劳

动的相关材料或参军入伍证明或移居省外的证明或服刑证明

或死亡证明或录用成为国家公务员的证明等材料）。

3、参保关系转接。参保人员工作调动的，从调出之月 20

日前，由调出单位办理停保手续，调入单位在调入当月 20 日

前办理续保手续。失业保险关系转移中，不需要办理转移手续，

由系统自动接转。

二、办理流程

1、窗口办理：禄丰市人力资源和社会保障局一楼大厅 3

号窗口。



2、网上办理:各参保单位办理参保登记后，可分配网厅账

号，登录云南省公共就业服务平台网上办事大厅（网址

http://222.221.228.231/）申请办理人员变更,市人社部门工作

人员在工作平台审核后完成。

三、基数申报

失业保险参保单位需每年一次申报更新缴费基数。申报时

间与养老、工伤、医疗保险基数申报时间（一般为每年 2 月 1

日至 5 月 30 日）同步进行，不再另行通知。

四、资金保障。单位应缴部分由各参保单位向财政部门申

报预算，按现行财政供给体制予以保障；职工个人缴纳的失业

保险费由单位从参保人员当月工资中代扣代缴。用人单位在足

额筹集单位、个人应缴费总额后，由各单位统一到市税务部门

缴费。各用人单位需同时足额缴纳单位、个人应缴失业保险费

后，系统才能到账处理，如只缴纳了其中单位或个人部分费用，

系统不能到账，显示欠费。

五、缴费核定，缴费到账。事业单位参加失业保险后，市

人社部门逐月向市税务部门推送核定应缴数据，各参保单位到

税务部门缴费后，开具缴费发票或缴费凭证，税务部门通过征

收系统将缴费信息反馈到人社核定系统到账、统计核对欠费。

各参保单位需于每年 12 月份，到市人社局公共就业和人才服

务中心核对一次本单位本年度失业保险缴费情况，及时缴清欠

费。



六、参保变更时间要求，即各单位发生参保人员增减（人

员参保、停保），需于每月 20 日前提供第一条所列人员参保、

停保相关材料办理，次月起变更。

七、参保缴费范围和对象及其他未尽事项，以禄丰市人民

政府办公室关于切实做好事业单位参加失业保险有关工作的

通知要求为准。
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