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	一、受理范围
	二、适用对象
	三、办理依据
	1.《住房城乡建设部 财政部关于做好城镇住房保障家庭租赁补贴工作的指导意见》（建保〔2016〕281
	四、实施机构
	禄丰市保障性住房建设管理中心。
	五、办理人员
	禄丰市保障性住房建设管理中心负责受理公租房租赁补贴资格确认的工作人员。
	禄丰市保障性住房建设管理中心及有关部门负责审核公租房租赁补贴资格的工作人员。
	禄丰市保障性住房建设管理中心负责审核决定公租房租赁补贴资格的负责人。
	六、办理条件
	经审核，对不符合申请条件的申请人，不予确认，并告知申请人理由。
	申请人对审核结果有异议，可以向申请地禄丰市保障性住房建设管理中心申请复核。禄丰市保障性住房建设管理中
	七、申请材料
	（具体网站下载地址由县级人民政府住房保障主管部门公布）
	八、办理时限
	九、办理收费
	十、办理证件
	《居民身份证》和《户口簿》。
	1.收件
	本行政确认申请接收方式为窗口接收。
	收件窗口：禄丰市保障性住房建设管理中心业务窗口。
	收件时间：星期一至星期五 上午8:00～11:30,下午2:30～5:30（法定节假日除外）
	2.登记
	3.为申请人提供的帮助
	提供公租房申请的政策咨询。
	1.受理审查
	申请人提交申请材料，禄丰市保障性住房建设管理中心经办人员对照本业务手册《公租房租赁补贴资格行政确认事
	2.补正补齐材料
	（三）审核
	1.审核时限
	建立常态化审核机制，及时对申请资料进行审核。
	2.审核内容及实施
	禄丰市保障性住房建设管理中心，会同有关部门按当地具体准入条件，对申请人提供资料的真实性及申请人资格进
	3.公示
	审核人按规定给出审查意见后，对审核结果进行公示。
	（四）决定
	决定内容在禄丰市人民政府门户网站、公示栏等公布。具体网址（网站）、地址以禄丰市保障性住房建设管理中心
	十二、确认服务
	十三、事中事后监管
	（一）定期复核
	各地按户建立租赁补贴申请家庭的档案，及时掌握申请 家庭的人口、收入、住房等信息变化状况，定期进行复核
	通过定期复核和对投诉举报的核查，对符合条件的，确认公租房租赁补贴资格；对不再符合公租房租赁补贴资格的

